POUCENIi RODICU A OSOB ODPOVEDNYCH ZA VYCHOVU DIiTETE
O SPISOVE DOKUMENTACI VEDENE ORGANEM
SOCIALNE-PRAVNIi OCHRANY DETi

Podle novelizovaného zdkona o socidlné-pravni ochrané déti ¢. 359/1999Sb. (zakonem
¢. 363/2021 Sh., v textu dale ZSPOD) dochazi s tucinnosti od 1. 1. 2022 ke zméné ve vedeni
spisové dokumentace organem socialné-pravni ochrany déti (v textu dale OSPOD). Vedeni
spisové je upraveno § 54 a § 55 ZSPOD.

Podle § 55 odst. 2 ZSPOD se o détech zarazenych v evidenci podle § 54 pism. b) ZSPOD
(tj. o détech, kterym byl OSPOD ustanoven opatrovnikem nebo porucnikem) vede zvlastni
spisova dokumentace. V ptipadé, Ze je opatrovnikem ditéte jmenovan advokat, OSPOD na
jeho Zadost pisemné sdéli informace o nezletilém ditéti vztahujici se k vykonu opatrovnictvi
nezletilého — viz Pouceni rodi¢i a osob odpovédnych za vychovu déti o vedeni zvlastni
spisové dokumentace vedené organem socialné-pravni ochrany déti.

Podle § 55 odst. 3 ZSPOD vede OSPOD o détech zarazenych v evidenci podle § 54 pism. a)
ZSPOD (tj. o détech uvedenych v § 6 ZSPOD, na které se socidlné-pravni ochrana zaméruje)
spisovou dokumentaci, kterd obsahuje zejména osobni Udaje déti, jejich rodicli, udaje
o vychovnych pomérech téchto déti, zdznamy o vysledcich Setfeni v rodiné, zdznamy o jednani
s rodici nebo jinymi osobami, kopie poddni soudim a jinym statnim orgdnim, pisemnd
vyhotoveni rozhodnuti soud(, organa ¢innych v trestnim fizeni a spravnich organ.

Spisovou dokumentaci mohou tvofit zaznamy na technickych nosic¢ich dat, mikrografické
zaznamy, tiSténé produkty optického archivacniho systému a tisténé nebo fotografické
produkty jiné vypocetni techniky misto originalu listiny, podle jehoZz obsahu byly pofizeny,
pokud z povahy véci nevyplyva, Ze je tfeba uchovat origindl nebo uUredné ovéfenou kopii
listiny.

Kromé spisové dokumentace vede obecni Grad obce s rozsifenou plsobnosti i dalsi pisemnosti
tvorici podklad pro zpracovani spisové dokumentace. Tyto pisemnosti se nevydavaji
zadnému organu, fyzické nebo pravnické osobé. Lze je predlozit jen soudu a statnimu
zastupitelstvi v pripadé, Ze se Udaje v nich obsazené tykaji trestniho stihani.

Do spisové dokumentace mohou byt zafazeny ty pisemnosti, které obsahuji z hlediska
poskytovani socidlné-pravni ochrany ditéte relevantni informace.

Do spisové dokumentace lze zaradit i dal$i pisemnosti, které nejsou pfimo vyjmenovany
v § 55 odst. 3 a 4 ZSPOD. Vidy je vsak tfeba postupovat v souladu s obecnymi zdsadami
nakladani s osobnimi a citlivymi udaji (tj. zasada Ucelnosti a pfimérenosti). Rozhodnuti o tom,
které pisemnosti budou v daném prfipadé do spisu zafazeny, zdlezi na sprdvnim uvazeni
koordinatora pfipadu.

V pripadé poskytovani socidlné-pravni ochrany détem, které lze povazovat za ohrozené ve
smyslu § 6 ZSPOD, budou do spisové dokumentace zarazovany dalsi pisemnosti obsahujici
zejména nové informace o rizicich, jimiz dité mlzZe byt vystaveno, které je tfeba zohlednit



v ramci vyhodnoceni situace ditéte a jeho rodiny, a mohou se nasledné promitnout i do
individudlniho planu ochrany ditéte (napf. zpravy odbornikl, které rodi¢ ve véci navstivil).
Rovnéz budou do spisové dokumentace zakladany pisemnosti, které naopak budou existenci
rizika vyvracet.

Do spisové dokumentace nebudou zakladany pisemnosti €i jiny material predlozeny OSPODu
rodi¢i nebo dalSimi osobami, které z hlediska vykonu socidlné-pravni ochrany nepfinasi
informace, s nimiz by OSPOD dale pracoval (zejm. se mlze jednat o komunikaci mezi rodici
prostfednictvim e-mailu a SMS zprav, fotografie ditéte, jejichZ relevantnost je diskutabilni
apod.).

Do spisové dokumentace nebudou vkladany napf.:

- materidly pofizené a predkladané jednim zrodi¢li za Ucelem znevazeni péce
druhého rodice, jako jsou napf. fotografie ditéte nesouvisejici pfimo s vykonem
SPOD, fotografie ditéte v dehonestujicim postaveni, |ékarské zpravy
o zdravotnim stavu ditéte pfi prevzeti z péce druhého rodice apod.

- podklady, které nesouvisi s poskytovanim vykonu socidlné-pravni ochrany déti
v konkrétnim ptipadé, jako jsou napf. rozsudky soudi tykajici se jinych nezletilych
déti, znalecké posudky vypracované v jiném sporu, lékarské zpravy apod.

- soukroma korespondence mezi rodici

V pfipadé, Ze rodic ¢i jind odpovédna osoba takovy material koordinatorovi predlozZi, bude
informovan o tom, Ze uvedeny dokument do spisové dokumentace nebude zaloZen
a dokument mu bude vracen. V ptipadé, Zze odmitne dokument prevzit, bude skartovan. O této
skutecnosti bude ve spisové dokumentaci uc¢inén zaznam/protokol.

NahliZzeni do spisové dokumentace, pokud neni orgdnem socidlné pravni ochrany déti
vedena zvlastni spisova dokumentace

» Pravidla pro nahliZzeni do spisové dokumentace vedené OSPOD jsou upravena v § 55
odst. 6 zakona ZSPOD.

> NahliZet do spisové dokumentace vedené o ditéti podle § 55 odstavce 1 ZSPOD, nejde-
li o ¢ast tykajici se spravniho fizeni, €init si z ni vypisy a pofizovat za Uhradu kopie spisové
dokumentace nebo jeji ¢asti je opravnén na zakladé odlivodnéné pisemné Zadosti:

- rodi¢ ditéte, kterému nalezi rodicovskd odpovédnost, nebo jind osoba
odpovédna za vychovu ditéte nebo jejich zastupce na zakladé pisemné udélené
plné moci;

- dité starsi 15 let bez zastoupeni rodicem nebo jinou osobou odpovédnou za
vychovu ditéte, je-li to prfimérené jeho véku a rozumové vyspélosti. Bylo-li
soudem rozhodnuto o utajeni pokrevniho rodi¢e a jeho souhlasu k osvojeni,
mUlzZe osvojenec nahlédnout do spisové dokumentace aZz po nabyti plné
svépravnosti;

- osvojenec, a to pouze v pripadé spisové dokumentace tykajici se osvojeni; bylo-
li soudem rozhodnuto o utajeni pokrevniho rodic¢e a jeho souhlasu k osvojeni,
umozni OSPOD nahlidnuti osvojenci az po nabyti plné svépravnosti.



Nevidomé osobé bude obsah spisové dokumentace precten a obecni urad obce s rozsifenou
plUsobnosti umoZni na pozddani této osoby, aby do spisu nahliZel jeji doprovod. Na nahlizeni
do spisové dokumentace se nevztahuje zdkon o svobodném pfistupu k informacim).

> Udaje obsazené ve spisové dokumentaci tykajici se ditéte je OSPOD opravnén vyuzit
pouze v zajmu ditéte pfi zajisStovani socialné-pravni ochrany.

» OSPOD umoini nahlizeni do spisové dokumentace ditéte vedené podle § 55 odst. 1
ZSPOD pouze v pripadé, pokud to neni v rozporu se zajmem ditéte.

» Vyhovi-li OSPOD Zadosti o nahlizeni do spisové dokumentace, sdéli toto Zadateli ve Ih(té
do 15 dni ode dne podani Zadosti a uréi termin k nahlédnuti. Zadatel je pak opravnén ve
stanoveném terminu nahlédnout do spisové dokumentace, Cinit si z ni vypisky
a pofizovat za Uhradu jeji kopie. Neumozni-li OSPOD z vyse uvedenych dlvodU Zadateli
nahlédnuti do spisové dokumentace, vyda o tom ve |haté do 15 dnd ode dne podani
Zadosti rozhodnuti o odmitnuti.

» Kromé spisové dokumentace vede OSPOD vsouladu s § 55 odst. 5 ZSPOD i dalsi
pisemnosti tvorici podklad pro zpracovani spisové dokumentace. Pisemnosti se vedou
oddélené v samostatné sloZce, ktera je oznacena spisovou znackou P/Om a neni soucasti
spisu Om. Obsah slozky P/Om je blize specifikovan v ¢l. 8 Smérnice MPSV ¢.j.
2013/26780-21 ze dne 19.9.2013. Pisemnosti zaloZené v této sloZce se nevyddvaiji
zadnému organu, fyzické nebo pravnické osobé, nepodléhaji Upravé nahlizeni do spisové
dokumentace. Lze je predlozit jen soudu a statnimu zastupitelstvi v pfipadé, Ze se Udaje
v nich obsazené tykaji trestniho stihani.

Svym podpisem potvrzuji, Ze vy$e uvedenému pouceni jsem plné porozumél/porozuméla

V Chomutoveé dne:
Matka:

Jméno a prijmeni podpis

Otec:

Jméno a prijmeni podpis

Za OSPOD Chomutov
poucil/a:

Jméno, pfijmeni, funkce



