("4
Chomutov

SMERNICE RM

Cislo dokumentu

2023-05-M

Autor dokumentu

Ing. Jan Mares, MPA, LL.M.

Spravce dokumentu

Zina Rusndkova Stehlikova

Schvalovatel dokumentu

Rada mésta

Ucinnost

01.01. 2024

PRIKLADY UCTOVANI PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE

Anotace

Metodicky pokyn resi doporucené postupy uctovani pro zfizené pfispévkové organizace

Pocet stran

45

Pocet priloh

0

Podpis autora

Ing. Jan Mares$
g Digitalni podpis: 04.04.2024 11:25

Datum vydani a podpis vydavatele

Ing. Robert Plechaty MPA
(4 Digitini podpis: 08.04.2024 08:22




ZIMIENOVY LIST ..ottt ettt s e s s st s s aeae s et et s s asa et et ses s snasaetet et s s snaeseseses s s snsnsesesanas 3
Clanek 1 UVODNI USTANOVENI ...cuvviiieeectetete ettt tes et esas st s s asaese st s s s s tesesesenasansns 4
Clanek 2 UCTOVANI O DLOUHODOBEM MAJETKU w...ovvvirececeeeeteseeeecaeaete e sesessaese e sesess et sesesasaesens 6
Clanek 3 UCTOVANI O DLOUHODOBEM DROBNEM MAJETKU......ovuiverereriiierieieiereseeesese e sesnsasaeaens 12
CIANEK 4 ZASOBY ...ttt ettt bbbttt a et bbbttt b sttt s s bt aens 14
Clanek 5 BANKOVNI OPERACE........c.ciuiieiueteteieteeete ettt s s s bbb ses s s s nss s b s s s s sesens 17
Clanek 6 UCTOVANI PENEZ V HOTOVOST .....cviuiiuiieeeieteiicecie e seeessaeae et s st sas e aens 18
ClANEK 7 UCTOVANI CENIN.....oveiuiveveieieeeectetete ettt sesae et es e eae st s s asaese st s s anssaetesesesesanaesns 19
ClANEK 8 UCTOVANI ZALOH ...ttt ettt na et s s nanaeaes 21
Clanek 9 TRANSFERY — OBECNA CAST .....ucuiviviveiieeteeetete ettt s a et es st nananans 22
Clanek 10 PRISPEVKY OD ZRIZOVATELE .......cueueiiieieeeetetetesesiese e seeessaeae e sess s s s s s s sss st ss s sesens 25
Clanek 11 PRIJATE TRANSFERY ......cuovitiiieieitcteteteteesetete sttt sttt s s s bbbt s saes et et ss s sss st s s s anasaesens 27
Clanek 12 NAVRATNE FINANCNI VYPOMOC ......cuvuiuiuerereiiiecieieseieeessieae e se s ess s aens 33
Clanek 13 PREDPIS POHLEDAVEK A PRIIMU .....cuvieieieeceeeeccee ettt 35
CIANEK 14 FOND ODMEN .....ovuieiviieieeiiecteteisie et ae bbb bbb s b s bbbt sanaesas 35
Clanek 15 FOND KULTURNICH A SOCIALNICH POTREB .......ocvevivevieciereesressiese s 36
CIANEk 16 REZERVINI FOND ......c.cviuieieiecietcectescee sttt ae bbb s a bbb s s anaesas 39
CIANEK 17 FOND INVESTIC .....vvieieceeteteicceceete ettt st s s s s s s s s asaese st es s s sese b s s s enasaesns 40

Clanek 18 UCTOVANI O CASOVEM ROZLISENi A OPRAVACH PREDCHAZEJiCiCH UCETNICH OBDOBI.. 42
Clanek 19 PRINCIPY UCTOVANI NA PODROZVAHOVYCH UCTECH .ot ee e 45

Clanek 20 ZAVERECNA USTANOVENT ......eeueeeeee et ettt et e e e e e e et e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeseeens 45



ZMENOVY LIST

Datum ucinnosti

Zménéna cast

Popis zmény

01. 01. 2024 Cely text metodického pokynu Uprava vzhledu dokumentu v souladu se
smérnici ¢. 2023 — 01 — Tvorba vnitfnich
dokumentd.
Pavodni ¢islo smérnice: 32/12-20 (ucinnost
0d 01.01.2021)
Nové Cislo smérnice: 2023 - 05 - M

01. 01.2024 Clanek 1 — Uvodni ustanoveni, Zcela novy odstavec.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Clanek 1
UVODNIi USTANOVENI

Metodicky pokyn je vymezen zejména témito pravnimi normami (ve znéni pozdéjsich
predpisa):

e zdkonem €. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi,

e vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji nékterad ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
Ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisl, pro nékteré vybrané Géetni jednotky,

e vyhlaskou ¢. 270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd,
o Ceskymi G¢etnimi standardy pro nékteré vybrané tcetni jednotky,

e zidkonem ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctd,

v

e vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb., o zdsadach a lhdtach finanéniho vyporfadani vztahl se statnim
rozpoctem, statnimi financnimi aktivy a Narodnim fondem (vyhlaska o finan¢nim vyporadani),
h) vyhlaskou €. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socialnich potfeb.

Statutarni mésto Chomutov (dale jen SMCH) jako poskytovatel metodické pomoci upravuje timto
pokynem postupy Uétovani vybranych ucetnich ptipadd tak, aby doslo k souladu Uéetnich postupt
a metod u prispévkovych organizaci v Uzemni plsobnosti SMCH. Analytické c¢lenéni uctd je
upraveno v dokumentu ,Zavazna uctova osnova pro skolské prispévkové organizace zfizené SMCH*
platného od roku 2013.

V metodickém pokynu jsou feSeny vzorové priklady, které nemohou v plném rozsahu postihnout
vSechny ucetni pripady, které v praxi nastavaji. Tento metodicky pokyn zohledriuje v
doporucenych ucetnich postupech situace, kdy pfispévkova organizace (dale jen PO) vede
Ucetnictvi v plném i zjednoduseném rozsahu.

Dle ustanoveni § 9 odst. 3 pism. a) zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Uéetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpis(,
je umoznéno PO, u nichZ to rozhodne jejich zfizovatel, vést Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu.

SMCH zvolilo s ohledem na persondlni a softwarové naroky pfi vedeni Ucetnictvi stdtu mozZnost
vedeni Uéetnictvi u PO ve zjednoduseném rozsahu (zejména u mensich typU organizaci), kdy neni
nutné zejména uctovat o podrozvahovych uctech, opravnych polozkach, Gcetnich rezervach,
ocenovat realnou hodnotou a tvofit vykaz - Pfehled o penéznich tocich a Pfehled o zménach
vlastniho kapitalu.

SMCH vsak doporucuje, aby byly zachovany knihy analytickych uctl (pro analyzovani PO ze strany
zfizovatele) a dale, aby bylo uc¢tovano o vybranych podrozvahovych ucétech (Gctu 901 - Jiny drobny
dlouhodoby nehmotny majetek, uc¢tu 902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek, uctu 909 -
Ostatni majetek a uctu 905 - Vyrazené pohledavky).

Je vice neZ vhodné, aby zfizovatel v rozhodnuti o zméné rozsahu vedeni Ucetnictvi své zfizované
PO uvedl presny termin zahdjeni vedeni v jiném rozsahu. Tento termin mulzZe byt
pouze 1. leden pfislusného ucetniho obdobi.
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8) Zmény rozsahu vedeni Géetnictvi lze uskuteénit jen k prvnimu dni Géetniho obdobi nasledujiciho
po ucetnim obdobi, ve kterém ucetni jednotka zjistila uvedené skutecnosti.
To znamena, Ze o mozZnosti vedeni uUcetnictvi ve zjednoduseném rozsahu u PO musi byt
rozhodnuto zfizovatelem do konce predchazejiciho ticetniho obdobi, ve kterém se provadi.

9) S platnosti od 1. 1. 2024 jsou pfispévkové organizace SMCH povinny:

e poutzivat pro cislovani doklad( mésicni Ciselné rady, které budou v pribéhu kazdého mésice
Cislovany vzestupné,

® poufZivat pfi ¢islovani Ucetnich dokladd nasledujici ¢iselné Fady (pfi devitimistném Cisle dokladu
doplnéno nulami zleva):

Agenda Cislovani od Cislovani do
Kniha doslych faktur 100001 109999
Bankovni ucet 200001 209999
Bankovni ucet FKSP 300001 309999
Pokladna 400001 409999
Interni doklad 500001 509999
Kniha vydanych faktur 600001 609999
Vnitropodnikové u¢. (t¥.7,8) 800001 809999
Opravné doklady 900001 909999

10) Pokud ma pfispévkové organizace nékolik pokladen, je povinna pouZit pro jejich oéislovani rozliseni
na druhé pozici zleva, a to 410001 do 419999, dalsi pokladna pak 420001 az 429999 atd.

11) Pokud ma pfispévkovd organizace nékolik druhl internich dokladl (nap¥. mzdy, poukazy,
majetkové doklady atd.) je povinna poufZit pro jejich ocislovani rozliSeni na druhé pozici zleva dle
vlastni Uvahy, a to 510001 do 519999, dalsi fada pak 520001 az 529999 atd.

12) O¢islovéni dokladd podle &iselnych fad zjednodusi identifikaci Géetnich doklad( v hlavni knize a
zjednodusi evidenci dokladll podle jednotlivych moduld.

13) Ustanoveni odst. 9 se nepoutzije pro Technické sluzby mésta Chomutova, pfispévkovou organizaci,
Méstské lesy Chomutov, prispévkovou organizaci, Socidlni sluzby Chomutov, pfispévkovou
organizaci, Zoopark Chomutov, p.o. a Chomutovskou knihovnu, pfispévkovou organizaci.



Clanek 2
UCTOVANIi O DLOUHODOBEM MAJETKU

1) Pofizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku nakupem z vlastnich zdroja (bez

investicniho transferu).

MD D
1.1 | Faktura za nové potizeny dlouhodoby majetek 041, 042 321
1.2 | Uhrada dodavatelské faktury z BU 321 241
Pfevod zdroju k profinancovanému dlouhodobému majetku
1.3 416 401
AU dle zavazné uctové osnovy
1.4 |Zarazeni majetku do uzivani 01x,02x | 041,042
1.5 | Zuctovani odpisli do nakladl podle odpisového planu PO 551 07x, 08x
16 Tvorba zdrojd (fond investic) z penéznich prostfedkl ve vysi
" | odpist 401 416

AU dle zdvazné uctové osnovy

2) Porizeni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku nakupem z vlastnich zdroji se

zapojenim dotacnich titull ze SR a SF bez investicniho pfFispévku zfizovatele (se zapojenim

investicniho transferu).

Nakup automobilu v hodnoté 580 000 K¢ MD D
042 321
2.1 | Faktura za nové pofizeny dlouhodoby majetek
(580 000) | (580 000)
022 042
2.2 | Zarazeni majetku do uZivani
(580 000) | (580 000)
53 Tvorba dohadného Uctu aktivniho v souvislosti s investi¢nim 388 403
| transferem (podil transferu &ini 80 % pofizovaci ceny) * (464 000) | (464 000)
) ) 321 241
2.4 | Uhrada dodavatelské faktury z BU
(580 000) | (580 000)

1 O tvorbé dohadu na ucet 388 - Dohadné ucty Ize Uctovat az v okamziku obdrzeni zavazného rozhodnuti ¢i dotacniho dopisu o poskytnuti investi¢niho

transferu.




Prevod zdroju k profinancovanému dlouhodobému majetku 416 401
2.5
AU dle zdvazné uctové osnovy (580 000) | (580 000)
26 Pfedpis pohledavky v souvislosti s investicnim transferem 346 388
' poskytovanym zpétné (464 000) | (464 000)
) 241 346
2.7 | Prijeti transferu ze SF na BU
(464 000) | (464 000)
Tvorba zdroju (fond investic) ve vysi investi¢niho transferu dle 401 6
2.8 | CUSE. 704 bod 7.3 pism. a)
. oL (464 000) | (464 000)
AU dle zdvazné uctové osnovy
551 07x, 08x
2.9 |Zauctovani odpist do nakladd podle odpisového planu PO
(72 500) (72 500)
12 Tvorba zdroja (fond investic) ve vysi podilu vlastnich zdrojh z 401 16
2.10 | odpisu daného ucetniho obdobi, tj. 20 % z ¢astky 72 500 K¢
. oL (14 500) (14 500)
AU dle zadvazné uctové osnovy
Casové rozliseni G¢tu 403 v pomérné vysi podilu na investi¢nim
transferu z odpisu daného Ucetniho obdobi, tj. 80 % z ¢astky 72 403 672
2.11 | 59
(58 000) (58 000)
AU dle zdvazné uctové osnovy

3) Pofizeni majetku beztplatnym pfevodem, darem a svéfenim k hospodareni mezi vybranymi

ucetnimi jednotkami vcéetné zfizovatele

e Mezivybrané ucetnijednotky patfi zejména obec, dobrovolny svazek obci, kraj, PO, organizacni
slozka statu (napf. ministerstva, UZSVM CR, Statni pozemkovy Grad), statni fond atd.,

eV pripadé bezuplatnych pfevodl a darl mezi vybranymi ucetnimi jednotkami prebirajici ucetni
jednotka navazuje na vysSi ocenéni v Ucetnictvi Ucetni jednotky, kterd o tomto majetku
naposledy uctovala (PC, opravky, ZC, vySe nerozpusténého transferu, ucetni jednotka
sestavujici vykaz PAP uvede u nerozpusténého transferu ICO plvodniho poskytovatele),

e Pokud vybrand ucetni jednotka v pozici darce (prevodce) ve smlouvé ¢i jiném dokumentu
neuvede vyse uvedené informace o darovaném ¢i bezuplatné pfevedeném majetku, vybrané
ucetni jednotce v pozici obdarovaného (prebirajiciho), musi si prebirajici Ucetni jednotka tyto
informace vyzadat.



MD D

Bezuplatné prevzeti dlouhodobého nehmotného a hmotného 07x, 08x
31 majetku (nebyl pofizen z investi¢nich transferd) na zakladé smlouvy 01x, 02x

o bezlplatném prevodu mezi vybranymi tcetnimi jednotkami 401

Protokolarni prevzeti majetku od zfizovatele do vlastnictvi v 07x, 08x

pripadé, Ze zfizovatel dany majetek poridil z viastnich prostfedki se

zapojenim investi¢niho transferu (SR, SF, NF, RRRSJ apod.). Tato 401
3.2 informace musi byt nedilnou soucasti predavaciho protokolu. 01x, 02x

Analytické ¢lenéni u Gctu 403 je mozno u PO dale analyticky Clenit 403

dle poskytovatele.

4) Ocenéni majetku v pfipadé bezuplatnych prevodi a dard od nevybranych tcetnich jednotek

PFi ocenéni majetku v pfipadé bezuplatnych pfevod( a dard od nevybranych tGcéetnich jednotek je

respektovano ustanoveni § 25 odst. 5) pism. b) zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni

pozdéjsich predpisu, a to stanovit reprodukéni pofFizovaci cenu, tj. cenu, za kterou by byl majetek

poftizen v dobé, kdy se o ném uctuje.

5) Bezuplatny prfevod a dar od nevybrané ucetni jednotky

MD D
Bezlplatné prevzeti dlouhodobého hmotného a nehmotného
51 maJ(’atku V, reprvodukcnlwponzo,vau vcenve n,a za,klade smlouvy o 01x, 02x 201
bezuplatném prevodu ¢i na zakladé preddavaciho protokolu od
nevybrané ucetni jednotky
Prijeti darovaného dlouhodobého hmotného a nehmotného
5.2 | majetku v reprodukéni pofizovaci cené na zakladé darovaci| 01x, 02x 401
smlouvy od nevybrané tcetni jednotky
Pfijeti darovaného drobného dlouhodobého hmotného a 018,028 | 078, 088
5.3 | nehmotného majetku v reprodukéni potizovaci cené na zakladé
558 649

darovaci smlouvy od nevybrané Gcetni jednotky

6) Odpisovani dlouhodobého majetku

V souladu s CUS ¢. 708 - Odpisovéni dlouhodobého majetku maze Gcetni jednotka pro naplnéni

ustanoveni § 7 odst. 1 zdkona ¢. 563/1991 Sb., zvolit néktery ze zplisob( odpisovani, a to

rovnomeérny, vykonovy nebo komponentni.

Vyse uvedeny § 7 odst. 1 zdkona o ucetnictvi stanovuje povinnost Ucetnim jednotkam vést

Ucetnictvi tak, aby Ucetni zavérka sestavend na jeho zakladé srozumitelné podavala vérny a

poctivy obraz predmétu Ucetnictvi a financni situace Ucetni jednotky tak, aby na jejim zakladé

mohla osoba, ktera tyto informace vyuziva, ¢init ekonomicka rozhodnuti.



Dale § 7 odst. 2 zakona o Ucetnictvi stanovuje, Ze pokud Ucetni jednotka muze volit mezi vice
moznostmi dané ucetni metody a zvolend moznost by zastirala skutecny stav, je Ucetni jednotka
povinna zvolit jinou moZnost, ktera skutecnému stavu odpovida.

7) Technické zhodnoceni

Technické zhodnoceni (dale jen TZ) je definovano v § 55 odst. 4 vyhlasky 410/2009 Sb.,
ve znéni pozdéjsich predpisi. TZ se rozumi zasahy do dlouhodobého hmotného nebo
dlouhodobého nehmotného majetku uvedeného do uzivani, které maji za nasledek zménu jeho
Gcelu nebo technickych parametrll, nebo rozsiteni vybavenosti nebo pouZitelnosti majetku,
véetné nastaveb, pfistaveb a stavebnich Uprav.

Naklady vynaloZzenymi na technické zhodnoceni se rozumi souhrn nakladi na dokonceny
zasah do jednotlivého dlouhodobého majetku. Zasah (akce) ma charakter technického
zhodnoceni, jestlize naklady k okamZiku dokonéeni ujednotlivého majetku
presahnou stanovenou ¢astku:

- udlouhodobého hmotného majetku 40 000 K¢,
- udlouhodobého nehmotného majetku 60 000 K¢.
V praxi nastavaji tyto ucetni situace:

- TZ v rdmci dané akce prekroci stanovenou hranici - je u¢tovano na uUcet 042 — Pofizeni
dlouhodobého hmotného majetku,

- TZvramci dané akce neprekroci stanovenou hranici — je U¢tovano na ucet 549.

8) Uctovani zmarené investice

MD D
8.1 |Faktura za nové pofizeny dlouhodoby majetek 042 321
8.2 | Uhrada dodavatelské faktury z BU 321 241
Prevod zdrojl k profinancovanému dlouhodobému majetku 416 401
8.3
AU dle zdvazné uctové osnovy.
Rozhodnuti o zruseni rozestavéného dlouhodobého majetku (k
, | G€etnimu pfipadu musi byt pfipojeno rozhodnuti statutdrniho
8.4 ) v e v e - oy v oy . 547 042
zastupce vcetné zdlvodnéni — komentar, pro¢ doslo ke zmareni
investice)
8.5 | Tvorba zdroja kryti (fond investic) 401 416

2 Doporucujeme v rdmci inventarizace vyhodnotit stav G¢tu 042 - Nedokon&eny dlouhodoby hmotny majetek a
posoudit, zda se nejedna o zmarenou investici. V tomto pfipadé inventarizacni komise preddva podklad
statutarnimu zastupci PO k rozhodnuti o odpisu zmarené investice do nakladl véetné fadného zdlvodnéni.
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9) Vyrazeni majetku

eV pfipadé, Ze prispévkova organizace hospodafi se svéfenym majetkem svého ztizovatele, v
souladu s ustanovenimi § 27 odst. 5) a 6) zdkona ¢. 250/2000 Sb., pfi jeho vyrazeni postupuje
dle znéni zfizovaci listiny a smérnice pro likvidaci a vyfazeni majetku mésta tykajici se zfizenych

pfispévkovych organizaci.

e V pfipadé, Ze se majetek, ktery PO nabyla do svého vlastnictvi bezuplatnym prevodem
od svého zfizovatele, stane pro PO trvale nepotiebny, nabidne ho prednostné bezuplatné

zfizovateli v souladu s § 27 odst. 8 zakona ¢. 250/2000 Sb.

Vyrazeni majetku

Pfi likvidaci v dasledku tplného opotiebeni

ucetniho obdobi, musi PO zajistit tvorbu dohadnych ucta.

MD D
(moralni nebo fyzické)
9.1 Zuétovénil sttaFkové ceny dlouhodobého hmotného i 551 07x, 08x
nehmotného majetku
9.2 | Vyrazeni majetku z Gcetni evidence 07x, 08x 01x, 02x
Tvorba zdroju (fond investic)
9.3 . 401 416
AU dle zdvazné uctové osnovy
Pfi darovani, popf. bezuplatny prevod mezi vybranymi tucetnimi
jednotkami a vyjmuti z hospodareni zfizovatelem MD D
Darovani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku 401
9.4 | (nebyl potizen z investi¢nich transfer() na zakladé smlouvy o
beziplatném pfevodu mezi vybranymi Géetnimi jednotkami| 07x, 08x 01x, 02x
Protokolarni vyjmuti majetku zfizovatelem z hospodareni v 401
pfipadé, Ze majetek byl pofizen z vlastnich prostredkl se
9.5 |zapojenim investi¢niho transferu (SR, SF, NF, RRRSJ apod.). 403
Tato informace musi byt nedilnou soucasti predavaciho 01x, 02x
protokolu. 07x, 08x
PFi zplGsobené skodé nebo odcizeni majetku MD D
9.6 |Zuctovani zstatkové ceny 547 07x, 08x
9.7 | Vyrazeni majetku z ucetni evidence 07x, 08x 01x, 02x
9.8 Predpil'sw pojistného plnéni k okamziku pfijeti aviza 377 649
od pojistovny
9.9 | KdyZ nedojde k pfijeti aviza od pojistovny do 31.12. daného 388 649

3 U PO je nutné zajistit p¥i vyjmuti majetku zfizovatelem z hospodafeni zménu zfizovaci listiny.
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9.10 |Inkaso pojistného plnéni od pojistovny 241 377

9.11 | Predpis Skody za odpovédnym zaméstnancem, ktery Skodu

o . 335 649
zpUsobil
9.12 | Uhrada $kody zaméstnancem 241 335
PFi prodeji nebo sméné bez precenéni — DHM
Ucetni hodnota majetku = 1 000 000 K¢
MD D
Opravky vytvoreny = 350 000 K¢
Zustatkova cena = 650 000 K¢
Zucétovani zlUstatkové ceny dlouhodobého hmotného 553 08x

9.13 i
majetku (650 000) | (650 000)

Vyrazeni majetku z Ucetni evidence 08x 02x
9.14
(1 000 000) (100000
0)
. Predpis pohledavky dle kupni smlouvy 311 646
9.15
(700 000) | (700 000)
Uhrada pohledavky dle kupni smlouvy 241 311
9.16
(700 000) | (700 000)
Tvorba zdroju (fond investic), pokud to zfizovatel podle 401
svého rozhodnuti pfipusti (650 000) 16

9.17 | AU dle zadvazné uctové osnovy
548 (700 000)

(50 000)

4 Pfijmy z prodeje svéfeného dlouhodobého majetku mohou byt zdrojem fondu investic tehdy, jestlize to
ztizovatel podle svého rozhodnuti pfipusti v souladu s § 31 odst. 1 pism. d) zakona ¢. 250/2000 Sbh. Tvorba
fondu investic v daném ptipadé je vazana na Uhradu pohledavky souvisejici s vynosem z prodeje dlouhodobého
majetku.
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Clanek 3
UCTOVANIi O DLOUHODOBEM DROBNEM MAJETKU

1) Pofizeni dlouhodobého drobného majetku nakupem v ¢astce 3 000 az 40 000 K¢

MD D
1.1 | Faktura za nakoupeny drobny dlouhodoby hmotny majetek 558 321
12 Zara%t,enj , drobného dlouhodobého hmotného majetku 028 088
do uZivani
1.3 | Uhrada faktury z provoznich prostiedkd 321 241

2) Pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku nakupem - zalohové v ¢astce 3 000 K¢ az
40 000 K¢

MD D
2.1 | Platba zalohy na nakup DDHM 314 241
Predpis doslé faktury, vyuctovani zdlohy 558 321
2.2
321 314
53 Zaraét'-:'nj , drobného dlouhodobého hmotného majetku 028 088
do uZivani

3) Pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku vlastni ¢innosti v ¢astce 3 000 K¢ az 40 000
K¢

MD D
Predpis faktury doslé za material uréeny na potizeni drobného
3.1 . ) i 501 321
dlouhodobého hmotného majetku
Aktivace a zafazeni drobného dlouhodobého hmotného 558 506
3.2 | majetku vytvofeného vlastni ¢innosti
028 088

e V ramci pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku nastavaji samoziejmé i dalsi
typy vydaju, napt.: platy véetné odvodu, doprava, spotieba energie, vody apod. (vse je tfeba
zakalkulovat do stanoveni ceny nové vzniklého majetku).

e V souladu s ustanovenim CUS & 710 bod 7. 1. pism. c) se doporuduje stanovit vnitinim
predpisem zpUsob vycisleni neptimych naklad(, které se v souladu se zdkonem o Gcetnictvi a
provadéci vyhlaskou zahrnuiji, pfipadné nezahrnuji do ocenéni vlastnimi naklady dlouhodobého
majetku porizovaného ve vlastni rezii ucetni jednotky.
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4) Porizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku nakupem v ¢astce 7 000 K¢ az 60 000 K¢

MD D
4.1 | Predpis faktury za drobny dlouhodoby nehmotny majetek 558 321
42 Zaraft,enll ,drobneho dlouhodobého nehmotného majetku 018 078
do uzivani
4.3 | Uhrada faktury z provoznich prostfedkd 321 241

5) Pofizeni drobného dlouhodobého nehmotného majetku nakupem pod stanovenou hranici do
6 999 K¢

MD D
51 Predpis faktury doslé za potizeni drobného dlouhodobého 518 371
"~ | nehmotného majetku pod stanovenou hranici 7 000 K¢
59 Zar.azenl porizeného drobnehq dIouhoEiobeho nehmotného 901 999
majetku pod stanovenou hranici 7 000 K¢
Uhrada faktury dodlé za pofizeni drobného dlouhodobého
5.3 , . . 321 241
nehmotného majetku pod stanovenou hranici

6) Pofizeni drobného dlouhodobého hmotného majetku nakupem pod stanovenou hranici do 2 999
K¢

MD D

Predpis faktury doslé za pofizeni dlouhodobého hmotného

6.1 . . Y 501 321
majetku pod stanovenou hranici 3 000 K¢

6.2 Zar.azenl potizeného drobn?ho dIouflodobeho hmotného 902 999
majetku pod stanovenou hranici 3 000 K¢
Uhrada faktury do$lé za pofizeni drobného dlouhodobého

6.3 . . L 321 241
hmotného majetku pod stanovenou hranici

7) Pofizeni drobného dlouhodobého majetku darem pod stanovenou hranici do 2 999 K¢

Prijeti darovaného drobného dlouhodobého hmotného
majetku, ktery nesplfiuje dolni hranici pro zafazeni na ucet
028, v reprodukéni pofizovaci cené na zakladé darovaci
smlouvy od nevybrané ucetni jednotky

7.1 501 649

902 999
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8) Porizeni drobného dlouhodobého majetku darem od 3000 do 39 999 K¢

Prijeti darovaného drobného dlouhodobého hmotného

8.1 | majetku, v reprodukéni pofizovaci cené na zadkladé darovaci 558 649
smlouvy od nevybrané tcetni jednotky
028 088
Clanek 4
ZASOBY
1) Ué&tovani materialovych zasob — zptisob A
a) Pofizeni materiadlu
(v ptipadé zplsobu A nutno vZdy Uctovat prostfednictvim Uctu 111)
MD D
1.1.1 | Pfedpis faktury za material 111 321
1.1.2 | Pfevzeti materidlu na sklad 112 111
1.1.3 | Uhrada faktury za material 321 241
Faktura za material, ktery ucetni jednotka do konce roku
1.1.4 | neprevzala, nebo ktery nebyl dodan k 31.12. daného ucéetniho 111 321
obdobi
1.1.5 | Pfevod neprevzatého materidlu k 31.12. daného obdobi 119 111
1.1.6 | Pfevzeti materidlu na sklad v novém ucetnim obdobi 112 119
1.1.7 | Uhrada dodavatelské faktury 321 241
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b) Zauctovani inventarizacnich rozdilti koncem ucetniho obdobi

c)

d)

MD D
1.2.1. | Manka a Skody — manko do normy 501 112
1.2.2 | Prebytek 112 649
1.2.3 | Manka a Skody — manko nad normu ¢i zavinéné manko 547 112
124 Predelvs m’anka vinikovi — zaméstnanci (dohoda o odpovédnosti 335 649
za svérené hodnoty)
125 Uhrada manka vinikem — zaméstnancem (bankovni ucet, 241, 261 335
pokladna)
1.2.6 | Pfedpis manka vinikovi — cizi subjekt 377 649
1.2.7 | Uhrada manka vinikem — cizim subjektem 241 377
1.2.8 | Pfipadné vyrazeni pohleddvky za vinikem — cizim subjektem 557 377
Reklamace materialu, ktery nebyl dodan
MD D
1.3.1 | Predpis faktury za material 111 321
132 Zuctovani reklam.ace vlci dodavateli materialu pred uhradou 311 111
faktury dodavateli
1.3.3 | Dodani reklamovaného materidlu 111 311
13.4 ZuctO\{alml kvantitativni nebo kvalitativni reklamace na dodany 311 111
material
1.3.5 | Dobropis dodavatele 321 311
136 Uhrao'la (floblroplsu do.davatelem za uznanou kvalitativni nebo 241 391
kvantitativni reklamaci
Uctovani dohadného Gétu pasivniho — nevyfakturovana dodavka
MD D
141 Nevyfakturovana dod?vkawmatferlalu ve 'vy5| predpokladané 111 389
fakturace k 31.12. daného ucetniho obdobi
1.4.2 I?rvevz?tl nevyfak,turovaneho materialu na sklad k 31.12. daného 112 111
ucetniho obdobi
1.4.3 | Zauctovani ptijaté faktury dodavatele v novém ucetnim obdobi 389 321
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Cenovy rozdil (rozdil v zaokrouhleni mezi dodacim listem a fakturou doslou) bude Gctovan
prostfednictvim uctu 501 — Spotfeba materidlu, popf. 649 — Ostatni vynosy z Cinnosti.

e) Neuznané reklamacni Fizeni

MD D
1.5.1 | Dodavatelem neuznana reklamace 549 311
f) Bezuplatné ziskany material
MD D
Bezuplatné ziskany (darovanim) materidl na sklad pro hlavni 111 649°
1.6.1 | ¢innost
112 111
g) Uctovani stavu a pohybu zasob vlastni vyroby
MD D
1.7.1 | ZvySeni stavu zasob vlastni vyroby 12x 508
1.7.2 | SniZeni stavu zasob vlastni vyroby 508 12x
2) Uc¢tovani materialovych zasob — zplisob B
a) Pofizeni materialu
MD D
2.1.1 | Faktury dodavatele za poftizeni materialu 501 321
912 SNaérEI(:;\i\;t:;UéiEaigvznp:ﬁzenl’m materidlovych zasob, jsou-li 501 371
913 r;l;:zznt:cosz\;:ze:)eo za pofizeni materidlu za Ucelem 513 371
2.1.4 | Uhrada faktur 321 241
2.1.5 | Nakup materidlovych zasob ze zalohy na drobna vydani 501 3358
b) Bezuplatné ziskany material
MD D
2.2.1 | Bezuplatné ziskany (darovanim) material pro hlavni ¢innost 501 6497

Sv pfipadé, Ze neni materidl spotfebovan v ramci daného ucetniho obdobi, je GEtovano na Ucet 384.
6 U Uétu 335 nelze vyuzit AU 03xx, 04xx
7\ ptipadé, Ze neni material spotfebovan v rdmci daného Géetniho obdobi, je U¢tovéno na G&et 384 — Vynosy
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c) Zuactovani stavu zasob na konci tucetniho obdobi (k datu 31.12.)

MD D

2.3.1| Zruseni pocatecniho stavu zasob daného ucetniho obdobi 501 112
Zuctovani skuteéného stavu zdsob zjisténého dle inventarizace
2-3:21131.12. daného ugetniho obdobi 112 >01
Clanek 5
BANKOVNI OPERACE
1) Poplatek za vedeni uctu FKSP

MD D
1.1 | Uhrada poplatku za vedeni G¢tu FKSP 377 243
Prevod mezi béZnym uctem a uétem FKSP 243 262

1.2

262 241

Doporuceni: pokud je to moZné dohodne si prispévkova organizace se svym bankovnim institutem
automatické prevadéni poplatkd a Urokl z uctu FKSP pfimo na svij bézny ucet.

2) Prijaty urok z FKSP

MD D
2.1 | Pfijem ptipsaného Uroku na tucet FKSP 243 378
Prevod mezi béznym uctem a ucétem FKSP 262 243
2.2
241 262

pristich obdobi.
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Clanek 6
UCTOVANI PENEZ V HOTOVOSTI

Pokladni operace obecné

vypisu)

MD D
11 Zachyceni prevodu penéznich prostiedkd zbézného uctu (Sekem) 261 262
"™ | vpokladné dle pfijmového pokladniho dokladu
12 Z?u.ctovanl prevadéné cdastky z bézného uctu dle bankovniho 262 241
vypisu
1.3 |Inkasované trzby z prodeje v hotovosti 261 6XX
Nakup materialu v hotovosti (zplsob A) 111 261
1.4
112 111
1.5 | Nakup materialu v hotovosti (zptsob B) 501 261
1.6 | Vyplata provozni zalohy na drobna vydani a zélohy na cestovné 335 261
1.7 | Vratka Casti zalohy na drobna vydani a zdlohy na cestovné 261 335
Schodek pokladni hotovosti a ztrata, véetné predpisu zaméstnanci
1.8 y . vy 335 261
(dohoda o odpovédnosti za svéfené hodnoty)
1.9 | Uhrada schodku zaméstnancem do pokladny 261 335
1.10 Oldvo.d Ipokladm hotovosti na bézny ucet (dle pokladniho 262 261
vydajového dokladu)
111 Pripsani prevedené cdéstky na béiném uctu (dle bankovniho 241 262
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Clanek 7

UCTOVANI CENIN
1) Uétovani cenin obecné
MD D
Nakup stravenek (Sekd) na fakturu 263
1.1 321
518
1.2 | Uhrada dodavatelské faktury 321 241

Spotreba stravenek v souladu § 24 odst. 2 pism. j) zdkona 527
¢.586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjsich predpisl

1.3 412 263
AU dle zavazné uctové osnovy

335
1.4 | Nakup postovnich znamek 263 261
1.5 | Spotreba postovnich zndmek 518 263
1.6 | Platba postovného na posté 518 261
1.7 | Nakup kolk( 263 261
1.8 | Spotieba kolkl 538 263
Lo e ottt bt (bl s | s
1.10 |Uhrada schodku zaméstnancem do pokladny 261 335

8 Na Gget 263 - Ceniny je Uuctovdno pouze o nominalni hodnoté stravenek. Na tGcet 518 - Ostatni sluzby je uc¢tovano o provizi z ndkupu
stravenek.
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2) Uc&tovani o kreditnich kartach CCS na odbér pohonnych hmot

MD D
2.1 |SloZeni trvalé garance pfi nakupu kreditni karty CCS 465 241
Inkaso firmou CCS ve vysi skutecné spotieby odbéru pohonnych
2.2 . oy , Lo . . v . 321 241
hmot (inkaso m(ize probihat i vicekrat v daném mésici)

Faktura za odebrané pohonné hmoty a za dalsi poskytnuté sluzby — okamzik ucetniho pripadu
= datum uskute¢néného zdanitelného pInéni, v ¢lenéni na:

(Okamzik ucetnich pripadl inkas firmou CCS a okamzik ucetniho pfipadu faktury doslé je v
daném pfipadé v rdmci jednoho Ucéetniho mésice).

2.3 | Pohonné hmoty 501 321
Nakup nahradnich dilli a jejich zafazeni do uzivani 111 321

2.4
112 111
2.5 | Poskytnuté sluzby 518 321
2.6 |Inkaso doplatku za uskutecnéné nakupy 321 241
2.7 | Vracenitrvalé garance v souvislosti s vracenim kreditni karty CCS | 241 465

3) Poukdazka na odbér v urcité hodnoté, kterou lze chapat jako vécny dar

V ramci odbératelsko-dodavatelskych vztah( nastavaiji situace, kdy PO pfi odbéru vybraného zbozi ¢i
sluzby obdrzi poukazku, kterd opraviiuje PO k odbéru dalsiho zbozi.

MD D
3.1 | Prijem poukazky v jeji nominalni hodnoté 263 649
3.2 | Poutziti poukdzky v jeji nominalni hodnoté 5xx 263
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Clanek 8

z

UCTOVANI ZALOH

1) Uétovani prijatych zaloh

MD D
1.1 |Pfijatd kratkodob3d zaloha z obchodné-dodavatelskych vztahi 241 324
1.2 F?ktura za provedené prace, na néz byla pfijata kratkodobd 311 602
zdloha
1.3 |Vyporadani pfijaté zalohy z obchodné-dodavatelskych vztahll —| 324
zaloha v nizsi ¢astce, nez fakturovano 311
241
1.4 |Vyporadani pfijaté zalohy z obchodné-dodavatelskych vztahl — 311
zaloha vyssi nez fakturovana ¢astka 324
241
2) Uctovani poskytnutych provoznich zaloh
MD D
51 Poskytnuti , kratkod?be provozni  zalohy  z obchodné- 314 241
dodavatelskych vztah(
2.2 | Faktura za dodané materidlové zasoby 111 321
2.3 | Material pfevzat na sklad 112 111
Vyuctovani poskytnuté zalohy z obchodné-dodavatelskych vztahi 314
2.4 |- zaloha v nizsi ¢astce, nez fakturovana 321
241
Vyporadani prijaté zalohy z obchodné-dodavatelskych vztahtd —| 321
2.5 | zaloha vyssi nez fakturovana ¢astka 314
241
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Clanek 9
TRANSFERY — OBECNA CAST

1) Vymezeni pojmt

CUS ¢. 703 Transfery vymezuje vybrané pojmy ve vztahu k transferéim takto:

transferem je poskytnuti penéznich prostfedk( z verejnych rozpoctl i prijeti penéznich
prostiedk(l vefejnymi rozpocty, véetné prostiedkl ze zahranici, zejména v pfipadé statniho
rozpoctu, rozpoc¢tl Uzemnich samosprav ¢i statnich fond(, tedy zejména dotace, granty,
prispévky, subvence, davky, nendvratné financni vypomoci, podpory ¢i penézni dary;

transferem neni poskytnuti ¢i prijeti penéZnich prostfedkl v rédmci dodavatelsko-
odbératelskych vztah(, informace o otevieni limitu vydaja v pripadé organizacnich slozek
statu, dané, obdobné poplatky a davky, pokuty, penale, odvody sankéniho charakteru a obdobné
platby. Za transfer se nepovazuji penézni prostiredky poskytnuté zfizovatelem a urcené na
potizeni dlouhodobého majetku a také odvod téchto penéinich prostfedkl pfispévkovou
organizaci zpét zfizovateli;

poskytovatelem je subjekt, ktery poskytuje transfer jeho pfijemci na zakladé svého rozhodnuti
nebo dohody s pfijemcem, véetné organizacni slozky statu poskytujici predfinancovani
transferu zejména z rozpoctu Evropské unie z pfislusné kapitoly statniho rozpoctu, nebo na
zakladé jiného pravniho predpisu;

prijemcem je subjekt, ktery pfijima transfer s cilem zejména Uhrady zavazku nebo pofizeni
aktiva.

2) Prijaté transfery u PO

K jednotlivym transferlim je nutné pristupovat individualné dle uzaviené smlouvy, rozhodnuti,
zaslaného dotaéniho dopisu ¢i aviza, kde jsou uvedeny podminky uZiti (¢erpani) daného
transferu a pfiklady uvedené v ¢asti XI. tohoto metodického pokynu jsou pouze vzorové a
nemohou postihnout vSsechny mozné varianty Ucetnich postupu, které v praxi mohou nastat.

Prijeti transfer(, dotaci, prispévkl apod. podléhajicich finanénimu vyporadani musi byt
Uctovano prostfednictvim uétu 374 - Kratkodobé pfijaté zalohy na transfery (i
472 - Dlouhodobé pfrijaté zalohy na transfery.

Predevsim u financnich prostfedkd poskytnutych na poftizeni dlouhodobého majetku je nutné
v zasadé odlisit, kdo je skute¢nym poskytovatelem téchto prostredk.

- investic¢ni transfer od organizac¢ni slozky statu (nap¥. ministerstva), statniho fondu nebo
jiného USC, ktery neni zfizovatelem této PO - Ucet 403 — Transfery na pofizeni
dlouhodobého majetku,

- investi¢ni prispévek vcetné kofinancovani atd. od zfizovatele - plvod prostredkd je
od zfizovatele = ucet 401 — Jméni Ucetni jednotky,

- pfispévek na predfinancovani - vhodna forma je navratnd finan¢ni vypomoc, nelze zaradit
jako zdroj fondu investic - ucet 326 — Pfijaté ndvratné financni vypomoci kratkodobé,
452 — Prijaté navratné finan¢ni vypomoci dlouhodobé.
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3)

4)

- Pokud PO obdrzela pouze vyrozuméni, Ze byla vybrana k financovani (neobdrzela tedy
zdvazné rozhodnuti ¢i dotacni dopis o poskytnuti transferu), je toto vyrozumeéni
povaZzovano za nezavazujici, ale zaroven za natolik urcitou a vyznamnou skutecnost
v souladu s bodem 4. 6. CUS €. 703, Ze Ize o ni G¢tovat na podrozvahovych Gctech (netykd se
PO, které vedou Ucetnictvi ve zjednodusenému rozsahu). O tvorbé dohadu na ucet 388 -
Dohadné ucty, souvztazné s Ucétem 672 — Vynosy vybranych mistnich vladnich instituci
z transferd, popf. s Gétem 403 — Transfery na pofizeni dlouhodobého majetku, Ize Uctovat
az v okamziku obdrzeni zavazného rozhodnuti ¢i dotacéniho dopisu o poskytnuti transferu.

Clenéni transfer z hlediska ¢asovosti

Je nutné rozlisovat dle CUS ¢&. 703 - Transfery, zélohy na transfery z pohledu €asovosti,
na kratkodobé (ucty 373 - Kratkodobé poskytnuté zalohy na transfery a 374 - Kratkodobé
prijaté zalohy na transfery) a dlouhodobé (ucty 471 - Dlouhodobé poskytnuté zdlohy
na transfery a 472 - Dlouhodobé pfijaté zalohy na transfery).

Nevyplyva-li z podkladi k transferu (napf. dotacni dopis, avizo, rozhodnuti, smlouva), Ze bude
zadloha na tento transfer vyuctovdna za obdobi del$i nez 1 rok, povaZuje se tato zdloha za
kratkodobou. PFi stanoveni kratkodobosti a dlouhodobosti u pftijatych zaloh na transfery
Ucetni jednotka zohledni nejen termin predloZeni podkladd pro vyuctovani, ale také obdobi
realizace projektu.

V pfipadé, Ze zaloha na transfery byla plvodné kratkodobého charakteru a v priabéhu jeji
existence doslo k prodlouzeni terminu financniho vyporadani maximalné o dalSich
12 kalendarnich meésicG od okamZiku tohoto prodlouzeni, nedochazi k preuctovani
na dlouhodobé zalohy na transfery.

Postup vyuctovani zaloh na transfer

Podkladem k vyuctovani zaloh na transfery jsou zejména tabulky finanéniho vyporadani podepsané

statutarnim zastupcem dané PO.

vyuctovani zaloh na transfer se statnim UZ (xxxxx) - okamzik finan¢niho vyporadani zalohy na
transfer se statnim UZ se vaZze na terminy finan¢niho vypofaddani dle podminek stanovenych
poskytovatelem v ndvaznosti na vyhlasku €. 367/2015 Sb. a PO provede ucetni zapis v Gcetnich
knihach na zakladé dostatku informaci a prikazného ucetniho zaznamu podle vyhlasky ¢.
367/2015 Sb. Jednda se o transfery se statnim UZ, které jsou vyporadany prostfednictvim
krajského uradu - okamzik ucetniho pfipadu = krajsky urad za vhodny okamzik vyuctovani téchto
zaloh povaZzuje datum odeslani tabulek finan¢niho vyporadani PO, tj., je nutné, aby PO tvofila
v daném ucetnim obdobi dohadné ucty aktivni ve vztahu k prijaté zdloze, k vyuctovani zalohy
dojde v ndésledujicim ucetnim obdobi. Vyjimku tvofi finanéni prostfedky zasilané dle zakona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zdkon, ve znéni pozdéjsich predpisl, oznaCované UZ 33xxx, kdy
konecnym prijemcem dotace je kraj, kde za doporuceny okamzik vyuctovani zaloh je povazovan
termin 31. 12. daného Ucetniho obdobi. Pokud se jedna o dlouhodobou zalohu, je nutné zohlednit
pfipadnou tvorbu dohadnych Gc¢td aktivnich pro rozdctovani na jednotliva ucetni obdobi.
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5)

6)

vyuctovani zaloh na transfer s krajskym UZ - okamzik financniho vyporadani zalohy
na transfer s krajskym UZ je z Ucetniho hlediska shodny s okamZikem vyuctovani zalohy. O
terminu vyuctovani zaloh na transfer jsou PO informovany prosttednictvim e-mailu.

vyuctovani zaloh na transfer s krajskym UZ u projektt EU — okamZzik finanéniho vyporadani
zalohy na transfer s krajskym UZ u projektl EU mezi Ucetni jednotkou a krajem je z Gcetniho
hlediska shodny s okamZikem schvéleni vsech zplsobilych vydajt fidicim/kontrolnim organem
daného OP. O terminu vyuctovani zaloh na transfer jsou PO informovany prostfednictvim e-
mailu.

P¥ispévky na provoz a investice od zfizovatele

SMCH jako zfizovatel rozhodl s ohledem na soulad mezi Ucetnictvim SMCH a jednotlivymi

zfizenymi PO se zohlednénim CUS &. 703 - Transfery, takto:

Prispévky na provoz od zfizovatele jsou predepisovany na SU dle jednotlivych aviz ¢i rozpis(
plateb, a to za celé Ucetni obdobi a je vhodné uzit Casové rozliSeni prostfednictvim Uctu 384.

Prispévky na investice od zfizovatele jsou predepisovany na SU dle jednotlivych aviz, a to v
pfipadé, Ze zfizovatel poskytuje tyto prostfedky na zdkladé schvaleného ¢i upraveného
rozpoctu bez smluvniho ujednani, rozhodnuti ¢i dotacniho dopisu. V pfipadé, Ze se jedna o PO,
ktera nevede Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, zachycuje skutec¢nost pfislibu investi¢niho
pfispévku na prislusném podrozvahovém uctu (v okamziku schvaleni rozpoctu i pfislusné
rozpoctové zmény u zfizovatele).

Podrozvahové Ucty v ramci Uctovani o transferech

SMCH upozornuje PO, které nevedou Ucetnictvi ve zjednoduSeném rozsahu, Ze pro zauctovani
podminénych zavazkl a pohledavek v ramci Uctovani o transferech neni hranice vyznamnosti
ze strany MF CR zavazné stanovena a je nutné se fidit bodem 6.5. CUS ¢. 701 - Uéty a zdsady
uctovani na uctech a stanovit si hladiny vyznamnosti, a to bud’ vyjadfenim ¢astky, procentni
hranici, vy¢tem pripadd, ¢i kombinaci predchoziho.

Jako nejvhodnéjsi se jevi vyjadreni hranice pevnou ¢astkou (¢astka musi zohlednovat velikost
ucetni jednotky, objem ucetnich operaci).

PO, kterym zfizovatel neumoznil vedeni Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, jsou tedy
povinny ve svém vnitfnim predpise (obéh ucetnich dokladd) stanovit hladiny vyznamnosti pfi
zauUctovani Ucetnich pripadi v souvislosti se zauctovanim transferd.

Upozorfiujeme, Ze na podrozvahovém uctu 913 - Kratkodobé podminéné pohledavky
ze zahranicnich transferd a uctu 953 - Dlouhodobé podminéné pohledavky ze zahranicnich
transferd, nelze omezit hladinu vyznamnosti. PO Gctuje o vzniku téchto podminénych
pohledavek v pfipadé, Ze poskytovatelem je subjekt, ktery ma sidlo v zahranici a to k okamziku,
kdy byla poddna Zadost o transfer, pripadné, kdy doslo ke skutecnosti, ktera je natolik urcita,
Ze zakladd moZnost poskytnuti nebo zprostfedkovdni transferu pfijemci (napf. uzavieni
smlouvy o realizaci projektu). To znamend, Ze PO, kterym zfizovatel neumoznil vedeni
Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, U¢tuji vidy o prostredcich ze zahraniénich transferd na
podrozvahovych uctech.
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e Dile upozornujeme, Ze pro zauctovani ostatnich podminénych pohledavek z transfer( - ucet 915
- Ostatni kratkodobé podminéné pohledavky z transferl a 955 - Ostatni dlouhodobé

podminéné pohledavky z transferl, kdy poskytovatel ma sidlo v tuzemsku, neni hranice

vyznamnosti ze strany MF CR zdvazné stanovena, a proto je nutné nastavit hladinu

vyznamnosti u PO, kterym zfizovatel neumoznil vedeni Ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu.

e Za kratkodobé podminéné pohleddvky a kratkodobé podminéné zavazky se povazuji takové

podminéné pohleddvky a podminéné zavazky, u nichZ ucetni jednotka prepoklada, Zze splnéni

vSech podminek pro provedeni Ucetniho zapisu v hlavni knize nastane v obdobi do jednoho

roku véetné, ostatni podminéné pohledavky a podminéné zavazky se povazuji za dlouhodobé.

1) Prispévek na provoz od zfizovatele-ucelovy s vypofadanim (granty, projekt prevence)

Clanek 10
PRISPEVKY OD ZRIZOVATELE

MD D
1.1 |Inkaso pfispévku- zalohy 241 374
1.2 | Naklady 5xx 321(261)
1.3 | Tvorba dohadné polozky 388 672
1.4 | Vyuctovani prispévku 374 388
1.5 | Vratka nevycerpané ¢asti 374 241

PFispévek na provoz — okamzik Ucetniho pfipadu = datum pfijeti sdéleni zdvaznych financnich

vztah¥ subjektim napojenym na rozpocet USC (Uctovat dle pokyn( zfizovatele).

v v

2) Prispévek na provoz od zfizovatele s casovym rozliSenim-mésicné bez finan¢niho vyporadani

(k 31.12. musi byt ucet 384 cely rozpustén)

MD D
2.1 | Predpis pohledavky k 1.1. daného roku ¢i k datu schvéleni usneseni| 348 384
59 Pruverlrj pvrlspevku na provoz ve vysi zfizovatelem stanovené casti 241 348
(mésicné)
Rozpousténi uctu 384 do vynosi — okamzik ucetniho pripadu —
2.3 | mesicné 384 672
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3) Zména charakteru poskytnutého prispévku od zfizovatele z prispévku na provoz na investi¢ni

prispévek
MD D
Zména charakteru poskytnutého prispévku od zfizovatele 672 401
31 |2 pfispévku na provoz na investi¢ni pFispévek na zdkladé usneseni
) prislusného organu zfizovatele (rada, zastupitelstvo) - okamzik
A ue < VR , 401 416
ucetniho pfipadu = okamzik schvaleni pfisluSnym organem
4) Investicni prispévek od zfizovatele
MD D
41 I?tedplls potwlledavky - |51'ves:c.|.cn|, prllspevek zfizovatele — okamzik 348 201
ucetniho pripadu okamzik pfijeti aviza
4.2 | Prijeti investi¢niho pFispévku od zfizovatele na bankovni Uc¢et PO 241 348
4.3 |Tvorba fondu investic (dle CUS €. 704) 401 416
4.4 | Faktura dosla za pofizeny majetek 042 321
4.5 | Platba faktury doslé za potizeny majetek 321 241
4.6 | Cerpani zdroja (fond investic) 416 401
4.7 | Odpis majetku (¢ast za dané ucetni obdobi) 551 082
48 z\é(;:?j zdroju (fondu investic) z penéZnich prostfedk( ve wvysi 401 416

5) Zména charakteru poskytnutého prispévku od zfizovatele z investicniho prispévku na pfispévek

na provoz
MD D
Penézni prostfedky prijaté od zfizovatele urcéené na pofizeni 201 672
dlouhodobého majetku — investicni prispévek, nebyly zcela
5.1 Y . v iz Y vy v
vyCerpany a PO Zada o zménu charakteru prispévku — okamzik
Ucetniho pripadu = okamzik schvaleni zfizovatelem 416 401
Pfipadna vratka investi¢niho prispévku ztizovateli dle ustanoveni § | 401 349
5.2 |22 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve
znéni pozdéjsich predpist 416 401
5.3 | Uhrada vratky investi¢niho piispévku zfizovateli 349 241
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1)

2)

Clanek 11
PRIJATE TRANSFERY

Prijaté transfery ze statniho rozpoétu a statnich fondt podléhajici finanénimu vyporadani

Pokud z jiného pravniho predpisu (dotacni dopis, avizo atd.) ¢i ze smlouvy mezi poskytovatelem
transferu a jeho pfijemcem vyplyva povinnost vyporadani, Gctuje PO o pfijeti poskytovaného
transferu na bankovni Ucet jako o zaloze na transfer prostfednictvim uctu 374 - Kratkodobé pfijaté
zalohy na transfery Ci 472 - Dlouhodobé pfijaté zalohy na transfery.

Pfijeti neinvesticniho transferu podléhajiciho finanénimu vypofadani formou zalohy -

vyuctovani v daném ¢i nasledujicim ucetnim obdobi

e Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy, jako poskytovatel transferu ze statniho rozpoctu
poskytuje dotace (finanéni prostfedky zasilané dle zakona ¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon, ve
znéni pozdéjsich predpis(, oznacované UZ 33xxx), kde koneénym prijemcem dotace je kraj nebo
pfislusna PO.

e Pfijemce transferu - PO je povinna tento transfer prostfednictvim svého zfizovatele
s poskytovatelem finan¢né vyporadat v terminech stanovenych vyhlaskou ¢. 367/2015 Sb.

e ProtoZe tyto dotacni tituly podléhaji finanénimu vyporddani, je o nich Gctovano u PO jako o
pfijatych zalohach na transfer ze SR.

MD D

Pfijeti zalohy na transfer — dotace poskytnutd MSMT evidovana
2.1 pod UZ 33xxx 241 374

Predpis dohadného uctu aktivniho ve vysi vykazanych naklad(
nebo rozpousténi transferu do vynost meésicné vidy 1/12
u dotacnich titull evidovanych pod UZ 33xxx — okamzik ucetniho
pfipadu = posledni den daného meésice, popr. Ctvrtleti
(doporuceny ucetni postup tak, aby nedochazelo ke zkresleni
mezitimniho vysledku hospodareni).

Pokud to software umoZfiuje je vhodné ucet 388 analyticky

Clenit.

Vyuctovani zdlohy na transfer:

- koneénym pfijemcem dotace je PO —zéloha odpovida skute¢né | 346 388
spotfebé nakladli, datum ucetniho pfipadu = datum odeslani
tabulek finan¢niho vyporadani

Pokud to software umoznuje je vhodné Ucet 388 a 374 analyticky 374 346
Clenit.

2.2 388 672

2.3

Uhrada zadvazku (vratka transferu odesland na UGclet
2.4 | poskytovatele) 374 241
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3) Prijeti neinvesticniho transferu podléhajiciho finanénimu vyporadani formou zalohy -

vyuctovani v nasledujicim ucetnim obdobi

MD D
Predpis a pfijeti dlouhodobé zalohy na transfer (poskytovatel ma
sidlo v tuzemsku, napf. SR) podléhajici finanénimu vyporadani —
. Y L .. " 241 472
3.1 |transfer s podilem prostfedk( EU Ci zahranici
1 1
Pokud to software umoznuje, je vhodné ucet 472 analyticky (100 000) | (100 000)
Clenit.
Tvorba dohadu ve vysi skuteénych nakladd (skuteéna spotreba v 388 672
3.2 | daném ugetnim obdobi 80 000 K) (80000) | (80 000)
Tvorba rezervniho fondu ve  vySi poskytnutého
nespotiebovaného transferu (20 000 K¢) do konce daného
33 |Ugetniho obdobi, kdy se prostfedky prevadéji do rezervniho 401 414
| fondu jako zdroj financovani v nasledujicich letech a mohou se | (20 000) | (20 000)
pouzit pouze na stanoveny ucel. V rezervnim fondu se tyto zdroje
sleduji oddélené.
Zuctovani RF v nasledujicim ucetnim obdobi v okamziku vzniku
3.4 |naklad(, tzn. okamiikem doruceni faktury (okamzik vzniku 414 401
ucetniho pfipadu)
Vyuctovani dlouhodobé zalohy na transfer se statnim UZ -
transfer s podilem prostfedkd EU ¢i zahranici (poskytovatel ma 346 388
35 |sidlo v tuzemsku, napf. SR), kdy PO v pribéhu udcetnich
obdobi tvofila dohadné ucty aktivni (zdloha = skutecné naklady
PO = vyse dohadnych uctl aktivnich = bez doplatku) 472 346
4) P¥ijeti neinvesti¢niho transferu dopredu — nepodléhajici finan¢nimu vyporadani
MD D
4.1 |Predpis pohledavky ze SR — okamzik Ucetniho ptipadu = datum
v L. Y . 346 672
prijeti dotacniho dopisu
4.2 | Prijeti neinvesti¢niho transferu ze SR na bankovni tGcet 241 346
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5) Prijeti investicniho transferu podléhajiciho financnimu vyporadani formou zalohy — vyictovani
v nasledujicim tGcetnim obdobi

MD D
Prijeti dlouhodobé zalohy na investicni transfer podléhajici
finanénimu vyporadani — transfer ze SR, popf. z operacnich
programl (konecny pfijemce — PO, ministerstvo jako

5.1 |poskytovatel) - den Uletniho pfipadu = datum pfijeti zdlohy| 241 472

na bankovni ucet

Pokud to software umozZiuje, je vhodné ucet 472 analyticky
¢lenit i prostrednictvim UZ.

Tvorba fondu investic z investi¢niho transferu
5.2 401 416
AU dle zdvazné uctové osnovy

5.3 | Dodavatelské faktury 042 321
5.4 |Uhrada faktur z BU 321 241
5.5 | Cerpani fondu investic ve vysi profinancovanych faktur 416 401

Tvorba dohadného Gctu aktivniho ve vysi skutenych investi¢nich

. A R ) . v Y 4
>-6 vydajl v daném Gcetnim obdobi (majetek jesté nebyl zarazen) 388 03
Vyuctovani zdlohy na transfer ze SR, kdy zaloha odpovida 346 388
5.7 | skute¢né vynaloZzenym investi¢nim vydajum
472 346
Vyuctovani zalohy na transfer ze SR, kdy zaloha je vyssi nez 346 388

skutecné vynaloZené investicni vydaje = vznika zdvazek vici SR,
ktery je dale evidovan na uctu 472

5.8 |V okamziku vyu&tovani zalohy na transfer doporucujeme pfi
vétsim poctu prijatych zaloh na transfery preuctovat castku 472 346
doplatku na jiny analyticky ucet, aby bylo ziejmé, které zalohy
na transfer jiz vyuctovani podlehly.

Uhrada zdvazku (vratka transferu odesland na Uclet

5.9 472 241
poskytovatele)
Vyuctovani zalohy na transfer ze SR, kdy zdloha je nizsi nez 346 388
skutecné vynaloZené investicni vydaje, dotacni titul umoznuje

5.10 . - o . oy, o
dofinancovani transferu = vznika pohledavka vici SR z dlivodu

. VR o . 472 346

dofinancovani a je dale evidovana na uctu 346

5.11 |Pfijem doplatku transferu od poskytovatele 241 346
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6) Prijeti investi¢niho transferu — nepodléhajici finanénimu vypofadani nebo poskytnuty zpétné

MD D

Predpis pohledavky za SR — okamzik ucetniho pfipadu = datum
6.1 |odeslani zavéreéného vyuctovani investi¢niho transferu, popf. 346 403
Zadosti o platbu

6.2 | Pfijeti investi¢niho transferu ze SR na bankovni ucet 241 346

6.3 | Tvorba fondu investic z investi¢niho transferu 401 416

7) Uctovani dohadného Gétu aktivniho ve vztahu k investiénimu transferu

MD D

Vytvoreni dohadného Uctu — okamzik i€etniho pripadu = datum
kolaudace nebo zafazeni majetku do uzivani, (ve vysi
7.1 | profinancovanych investi¢nich vydaji, maximdlné do vyse 388 403
pfislibeného transferu)

V pfipadé, Ze na karté majetku je evidovan transfer ve vysi

dohadu a naslednd skutecnost se liéi (na zakladé vyuctovani a| > 403
7.2 | vyporadani transferu), nutno jednorazové rozpustit rozdil mezi
odhadovanou ¢astkou a ¢astkou vyplyvajici z vyporadani
yPiyval yp 403 672
- skutecna castka je nizsi
V pfipadé, Ze na karté majetku je evidovan transfer ve vysi 403 388
dohadu a naslednd skutecnost se lisi (na zakladé vyuctovani a
7.3 | vyporadani transferu), nutno jednorazové rozpustit rozdil mezi
odhadovanou ¢astkou a ¢astkou vyplyvajici z vyporadani 672 403

7 v

- skutecna castka je vyssi

V pfipadé, Ze na karté majetku je evidovan transfer ve vysi dohadu a nasledna skutecnost se lisi,
ale nejednd se o vyporadani nepresného odhadu, ale PO provadi opravu chyby, je nutno upravit
prislusnym zplsobem vysi transferového podilu k prislusnému dlouhodobému majetku (opravit na
karté majetku a upravit odpisovy plan).
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8) Ucet 403 a odpisovani, transferovy podil

a) Investicnim transferem je investi¢ni dotace, grant, prispévek, subvence apod. z verejnych
rozpoctl s vyjimkou investicniho prispévku poskytnutého zfizovatele. Zaroven také dar
Ucelové uréeny na pofizeni investice — bez ohledu na to kdo je poskytovatelem.

b) SMCH doporucuje variantu tvorby fondu investic ve ,,snizené vysi“ tzn. z rozdilu mezi odpisy a
transferem zic¢tovanym do vynosu. PFi Uctovani na uctu 403 plati pravidlo, Ze hodnota Uctu
403 musi byt identifikovatelna ve vztahu ke konkrétnimu majetku s vyznacenim investi¢niho
transferu na karté majetku.

c) Transferovy podil: je definovan v bodé 3.1 e) CUS 708 zjednodu$ené se jednd o podil dosud
nezuc¢tované dotace u hodnoty G¢tu 403 na zUstatkové hodnoté majetku.

MD D
Provedené technické zhodnoceni na svéfené budové
zfizovatelem ve vysi 10 mil. K¢ pfedané prispévkové organizaci 021 401
ztoho transfer 8 mil. KC. Doba odepisovani u majetku je| (1) (2)
stanovena na 10 let.
403
(8)
Rocni odpis — odpis z 10. mil (ro¢né 1. mil. K¢) 551 081
(1) (1)
Tvorba investi¢niho fondu 401 416
(0,2) (0,2)
Rozpusténi transferového podilu 403 672
(0,8) (0,8)

9) Ucelové dary, neticelové dary poskytnuté prispévkové organizaci

S ohledem na ustanoveni bodu 3.3. CUS ¢. 703 - Transfery, kdy stanovi-li CUS &. 704 - Fondy uéetni
jednotky odliSny postup uctovani o nékterém transferu, postupuje PO podle pfislusného
ustanoveni CUS &. 704 - Fondy Uéetni jednotky. Toto ustanoveni se tyka v daném pfipadé zejména
penéZnich dard, které pro prispévkovou organizaci nejsou z Ucetniho hlediska transferem, ale jsou
uctovany v souladu s bodem 6.3.1. pism. b) jako tvorba rezervniho fondu (z ostatnich titul() v souladu s
ustanovenimi § 30 odst. 1 zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve
znéni pozdéjsich predpisd.
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MD D

Pfijeti Ucelového daru na BU — do doby schvaleni (radou,
8.1 |zastupitelstvem) se nestdva soucasti RF a je 0 ném Uctovano jako o 241 324
zéloze

Po schvaleni (radou, zastupitelstvem)
8.2 324 414
AU dle platné uctové osnovy

8.3 | Pfijeti neucelového daru na BU 241 414

10) Transfery od zahrani¢nich partnera

Zalohy na tyto transfery jsou uctovdany prostfednictvim uctu 374 — Kratkodobé pfrijaté zdlohy na
transfery, popf. 472 — Dlouhodobé pfrijaté zdlohy na transfery. Pohleddvka za zahraniénim
partnerem (predpis naroku na transfer) je Uctovana prostfednictvim Uctu 344 — Pohledavky
za osobami mimo vybrané vladni instituce, popf. 469 — Ostatni dlouhodobé pohledavky.

MD D
Prijeti zalohy na transfery od zahrani¢nich partner( 241 374
9.1 - kratkodobé transfery
- dlouhodobé transfery 241 472
9.2 | Odhad Cerpani grantu v daném ucetnim obdobi 388 672
Predpis ndroku na transfer od zahranicnich partnera (zdctovani 344 388
dohadného uctu)
93 - kratkodobé transfery
) 469 388
- dlouhodobé transfery
Uprava vynos( podle skute¢né vynalozenych nakladd
9.4 - skutecné naklady jsou vyssi 344, 469 672
- skutecné ndaklady jsou nizsi 672 344,469
9.5 | Zuctovani zalohy na dotaci 374,472 | 344, 469
9.6 |Vratka nevycCerpané zalohy na dotaci 374,472 241
9.7 | Prijaty doplatek na transfer od zahranic¢nich partnert 241 344, 469
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Clanek 12
NAVRATNE FINANCNi VYPOMOCI

Uctovani dlouhodobé navratné finanéni vypomoci jako forma predfinancovani investi¢ni akce

PO ma ucetni stav Uctu 416 - Fond investic 0 K¢. Zaroven ma moznost ziskat dotacni titul (investicni
transfer) na investicni akci, kterou musi predfinancovat. Ztizovatel poskytne PO dlouhodobou
navratnou financni vypomoc na predfinancovani akce ve vysi 1 000 000 K¢. V rdmci projektu je podil
stanoven takto: 70 % dotacni prostiedky a 30 % vlastni podil.

(okamZzik ucetniho pripadu = datum nabyti platnosti a U¢innosti smlouvy o poskytnuti navratné financni
vypomoci od zfizovatele)

MD D
Prijeti dlouhodobé navratné financni vypomoci od zfizovatele 241 452
3.1
(1 000 000) | (1 000 000)
Faktura za nové potizeny dlouhodoby hmotny majetek (stavba) 042 321
3.2
(1 000 000) | (1 000 000)
Uhrada dodavatelské faktury z BU
33 (V okamziku dhrady dodavatelské faktury z BU neni moiné uétovat 321 241
’ o prevodu zdroju k profinancovanému dlouhodobému majetku MD 416 / D
401 s ohledem na skutecnost, Ze dodavatelské faktury jsou hrazeny (1.000000) | (1000 000)
z navratné financ¢ni vypomoci).
Zarazeni stavby do uZivani 021 042
34
(1 000 000) | (1 000 000)
Vytvoreni dohadného uctu — okamzik Gcetniho pfipadu =
35 datum kolaudace nebo zafazeni majetku do uzivani (ve vysi 388° 403
) profinancovanych investi¢nich vydajd, maximalné do vyse (700 000) | (700 000)
pfislibeného transferu)
Zuctovani rocnich odpist do nakladd podle odpisového planu 551 07x, 08x
3.6 |po
(20 000) (20 000)
Casové rozliseni Gc¢tu 403 v pomérné vysi podilu na investiénim 403 672
3.7 . Y P
transferu z odpisu daného ucetniho obdobi, tj. 70 9
P /Y- 70% (14000) | (14000)
Tvorba zdroju (fond investic) ve vysi 30 % zuctovanych odpist 401 416
3.8 Ly ; ; : oy
(ve vysi vlastniho podilu na investi¢nim transferu) (6 000) (6 000)
3.9 |Pfedpis pohleddvky za poskytovatelem transferu, napf. SR — 346 388
okamzik ucetniho pfipadu = datum odeslani zavérecného

9 Doporudujeme, aby viechny informace o transferu (¢astka transferu, ICO poskytovatele, nazev poskytovatele,
podminky dotacniho titulu) byly poznamenany na karté prislusného majetku.
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vyuctovani transferu, popfr. Zadosti o platbu (700 000) | (700 000)
Prijeti investi¢niho transferu ze SR na bankovni ucet 241 346
3.10
(700 000) | (700 000)
Tvorba zdrojt (fond investic) ve vysi investi¢niho transferu 401 416
3.11
(700 000) | (700 000)
Zména charakteru zavazku — ndvratna financni vypomoc
3.1p10| N2 investicni prispévek — okamzik ucetniho ptipadu = okamzik 452 401
) nabyti platnosti a Ucinnosti dodatku ke smlouvé o poskytnuti (300 000) | (300 000)
navratné financni vypomoci
Tvorba fondu investic ve vysi investi¢niho prispévku 401 416
3.13
(300 000) (300 000)
Uhrada dlouhodobé ndvratné finanéni vypomoci svému 241 452
3.14 | -
zZfizovatell (700 000) (700 000)
Cerpani fondu investic 416
(300 000) 401
3.15
416 (1 000 000)
(700 000)

10 po pfijeti investi¢niho transferu je povinna PO dle smluvnich ujednani vratit dlouhodobou névratnou finanéni
vypomoc. PO s ohledem na svou ekonomickou situaci pozadala svého zfizovatele o zménu charakteru
poskytnutych prostfedk( z ndvratné financ¢ni vypomoci na investi¢ni prispévek (kofinancovani), a to ve vysi 300
000 K¢ (vlastni podil) z celkové castky. Ztizovatel tuto zménu schvalil a PO uhradila svému zfizovateli 700 000 K¢
navratné dlouhodobé financni vypomoci.
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Clanek 13
PREDPIS POHLEDAVEK A PRIIMU

1) Predpis pohledavek a pfijml — obecné

MD D
1.1 | Faktura za prodané vyrobky, realizované sluzby atd. 311 60x
2) Uctovani ndjemného
MD D
2.1 | Predpis ndjemného mésicné 377 603
2.2 | Pfijeti ndjemného na BU 241 377

3) Vyrfazeni pohledavky z jiného divodu nez z diivodu jejiho zaniku

Pohledavky mohou byt vyrazeny predevsim z téchto davod:

naklady na jejich vymahani by pravdépodobné presahly vytézek z dané pohledavky,

doslo k jejich promlceni,

pro PO jsou povaZovany za nedobytné v souladu s vnitinimi predpisy.

MD D
3.1 |Vyrazeni pohledavky 557 3xx
3.2 |lJizvyrazena pohledavka byla ndsledné uhrazena na bankovni ucet| 241 643
Clanek 14
FOND ODMEN
Zakladni uctovani
MD D
11 Txorba FO ze zlepseného vysledku hospodareni prostredki 431 a1
zfizovatelem
1.2 | Pfedpis zdvazku — odmény zaméstnanclim 521 331
1.3 | Vyplata odmén zaméstnancim 331 241
1.4 | Cerpani FO 411 648
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Clanek 15
FOND KULTURNICH A SOCIALNICH POTREB

1) Tvorba FKSP

(§ 33 zakona €. 250/2000 Sb.)

MD D
11 Tvorba FKSP v pfislusné vysi dle platného znéni vyhlasky 597 412
¢. 114/2002 Sh., z objemu na platy, nahrady platl atd.
12 IF:’|F<|§:Ipél penéznich prostfedk( na zvlastni icet FKSP — Uctovani na Gcétu 243 262
13 :E’dél penéznich prostiedkl na zvlastni icet FKSP — Uctovani na Gctu 262 541
2) Cerpani FKSP — Stravné — pfi vyutziti ciziho stravovaciho zafFizeni
(§ 33 zdkona ¢. 250/2000 Sb.)
MD D
2.1 | Pfijeti doslé faktury 5274
41212 321
3358
2.2 | Uhrada doslé faktury z béZného uctu 321 241
2.3 | Pfevod podilu z Gétu FKSP na BU — Gétovéni na Gctu FKSP 262 243
2.4 | Pfevod podilu z Gétu FKSP na BU — Gétovani na uctu BU 241 262
2.5 |Uhrada zavazku zaméstnancem — srazka z platu 331 335

11 podil zaméstnavatele (u placeni cizim stravnikiim)

2 podil FKSP

13 C4stecné hradi zaméstnanci
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3) Prodané obédy — vlastni stravovaci provoz

MD D
3.1 | Neplatci DPH — cizi stravnici 311 602
Platci DPH — cizi stravnici 343
3.2 311
602
Vydané obédy zaméstnancdim 3xx 602
3.3 Prispévek z FKSP na stravu zaméstnanciim 412 602
4) Prevod prostiedki ve vysi prispévku FKSP — z FKSP na BU
MD D
4.1 | U¢tovani na bézném uctu 241 262
4.2 | U¢tovani na Gctu FKSP 262 243
5) Pujcka zaméstnanci
MD D
5.1 |Poskytnuti pajcky 335 243
5.2 |Splatka pujcky na bankovni Ucet 243 335
5.3 | Splatka pUjcky srazkou z platu 331 335
5.4 | Splatka pUjcky do pokladny 261 335
Pfevod z béZzného Uctu na ucet FKSP 262 241
5.5
243 262
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6) Rekreace

MD D
Prijeti doslé faktury za rekreaci zaméstnance 412
6.1 AU dle zavazné uctové osnovy 321
335
6.2 | Uhrada doslé faktury z G¢tu FKSP 321 243
6.3 | Uhrada zavazku zaméstnancem na bankovni Gcet 243 335
6.4 | Uhrada zavazku zaméstnancem srazkou z platu 331 335
6.5 | Uhrada zavazku zaméstnancem do pokladny 261 335
Pfevod z béZzného uctu na ucet FKSP 262 241
6.6
243 262
7) Poskytnuti penéiniho daru
MD D
Poskytnuti penézniho daru
7.1 412 243
AU dle zdvazné uctové osnovy
8) Porizeni drobného dlouhodobého majetku z FKSP
MD D
8.1 | Prijata faktura za nadkup drobného dlouhodobého majetku 558 321
8.2 | Uhrada pfijaté faktury 321 243
8.3 | Cerpani FKSP 412 648
8.4 |Zatazeni drobného dlouhodobého majetku do uzivani 028 088
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Clanek 16
REZERVNi FOND

1) Tvorba rezervniho fondu

(§ 30 zakona €. 250/2000 Sb.)

MD D
Tvorba RF ze zlepseného vysledku hospodareni na zakladé schvéleni jeho
1.1 | vySezfizovatelem po skonéeni roku snizeného o pripadné prevody 431 413
do fondu odmén
19 Tvorba.RF z penéznich darll — Ucelové dary-po schvaleni radou 394 414
(zastupitelstvem)
Tvorba RF z penéznich darl — neucelové dary
1.3 241 414
Tvorba RF dle § 28 odst. 6 zakona ¢. 250/2000 Sb. 401 414
1.5
Cerpani RF — cerpani prostfedk podle § 28 odst. 6 zikona
1.6 250/2000 Sh. 414 401
2) Cerpanirezervniho fondu
(§ 30 zdkona ¢. 250/2000 Sb.)
MD D
2.1 | Cerpani RF k dal§imu rozvoji organizace 413 (414) 648
59 C(Iarpam RF, k casovému preklenuti do¢asného nesouladu mezi 413 (414) 648
vynosy a naklady
2.3 | Cerpani RF k Ghradé sankci 413 (414) 648
2.4 | Cerpani RF k Uhradé ztréty za predchozi léta 413 (414) | 431(432)
2.5 | Cerpani RF k posileni fondu investic se souhlasem zfizovatele 413 (414) 416
2.6 | Cerpani RF k poufiti daru 414 648
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Clanek 17
FOND INVESTIC

1) Tvorba fondu investic

(§ 31 zékona ¢. 250/2000 Sb.)

MD D
1.1 | Tvorba Fl z penéznich prostredkl ve vysi odpist 401 416
1.2 | Tvorba Fl z investi¢niho prispévku z rozpoctu ztizovatele 401 416
1.3 | Tvorba Fl z pfispévku statnich fondu a jinych vefejnych rozpocti 401 416
Tvorba Fl z pfijmu z prodeje svéfeného dlouhodobého hmotného 401
majetku bez precenéni realnou hodnotou (pokud to zfizovatel
dovoli . s w . (2C) 416
14 ovoli) - prodejni cena je vyssi nez zlistatkova cena
548 (PC)
(PC-2C)
Tvorba Fl z pfijmu z prodeje svéfeného dlouhodobého hmotného 416
majetku bez precenéni redlnou hodnotou (pokud to zfizovatel (PC)
dovoli) - prodejni cena je nizsi nez zGstatkova cena 201
1.5
(zQ)
548
(PC-2C)
16 Prijeti 'investiém'ho daru na BU do doby schvéleni radou 241 394
(zastupitelstvem)
Tvorba Fl z penéznich darl a pfispévkl od jinych subjektd, po schvaleni
. L . o s 324 403
1.7 | radou, jsou-li ur¢ené nebo pouZitelné k investicnim vydajim
401 416
Tvorba Fl z pfijmi z prodeje dlouhodobého hmotného majetku ve 401
vlastnictvi PO__bez precenéni redlnou hodnotou (pokud to (0)
ziizovatel dovoli) - prodejni cena je vyssi neZ zlGstatkova cena 416
1.8
(PC)
548
(PC—-2C)
Tvorba Fl z pfijmi z prodeje dlouhodobého hmotného majetku ve 416
vlastnictvi PO__bez precenéni redlnou hodnotou (pokud to 401 (PC)
19 ziizovatel dovoli) - prodejni cena je nizsi neZ zistatkova cena (Z0)
548
(PC—-2C)
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Tvorba Fl z pfevodu z rezervniho fondu (posileni FI se souhlasem

1.1 ..
0 zfizovatele)

413 (414) | 416

Odpis nekrytého FI (prioritné je doporuceno naplnit Fl, nasledné

111 Fond odmén a teprve poté rezervni fond)

416 648

sv v

Komentar €. 1: Nezajisti-li PO ke dni sestaveni fadné ucetni zavérky (31. 12.), popt. mimoradné
ucetni zavérky, kryti fondu investic financnimi prostiedky, snizi vysledkové o tento rozdil fond
investic v souladu s ustanovenim § 66 odst. 8 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. Vysledkové snizeni
nekrytého fondu investic podle vySe uvedeného ustanoveni vyhlasky neni dle zdkona ¢.
250/2000 Sh. povaZovano za Cerpani fondu investic. Pfesto z divodu dosaZeni souhlasného
konecného stavu fondu investic ve vykazu Rozvaha na uctu 416 - Fond investic a ve vykazu
Pfiloha v poloZce ,F. Doplnujici informace k fondim ucetni jednotky” - ,Fond investic”
doporucujeme snizeni fondu investic vykdzat v polozce ,F.lll.3. Odvod do rozpoctu
zfizovatele”. Nezbytné je danou ucetni operaci vycislit a okomentovat v poloZce ,B.2.
Informace podle § 66 odst. 8 vykazu Pfiloha a uvést divod, pro¢ nebylo mozno fond investic

kryt financnimi prostredky.

Komentar €. 2: Upozornéni na jedinecnost Ucetni operace - odpis nekrytého fondu
Ucetni operaci - odpis nekrytého fondu lze provést pouze k 31. 12. daného Uéetniho obdobi.
Zaroven neni mozné tuto Ucetni operaci provadét z divodu vybilancovani VH - tento postup by
byl povazovan za zkresleni Ucetni zavérky.

v

Komentai ¢. 3: Odpis nekrytého fondu ve vztahu k zakonu o danich z pFijmui
V souladu s ustanovenim § 23 odst. 4 pism. e) zak. ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni
pozdéjsich predpisu, takto vznikly vynos neni pfijmem zahrnutym do zakladu dané z prijm0.

2) Cerpani fondu investic

(8§ 31 zékona ¢. 250/2000 Sb.)

MD D

Cerpani Fl k financovéni potizeni dlouhodobého majetku
2.1 416 401
Au dle zdvazné uctové osnovy

Cerpani Fl k Ghradé investi¢nich Gvér( nebo pijcek
2.2 416 401
AU dle zadvazné uctové osnovy

Cerpani FI k odvodu do rozpoctu zfizovatele
2.3 416 401
Au dle zdvazné uctové osnovy

Cerpani Fl k posileni zdrojd na opravy a Gdrzbu majetku
24 416 648
Au dle zdvazné uctové osnovy
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3) Uctovani odvodu penéznich prostiedki zfizovateli

MD D
3.1 | Pfedpis odvodu penéznich prostredku jako zavazek vici zfizovateli 401 349
3.2 | Odvod penéznich prostredk( ztizovateli 349 241
Cerpani FI k odvodu do rozpo¢tu zfizovatele
3.3 416 401
Au dle zavazné Uctové osnovy

Clanek 18

z

UCTOVANI O CASOVEM ROZLISENi A OPRAVACH PREDCHAZEJICiCH UCETNICH

OBDOBI

1) Obecné o casovém rozliSeni

Naklady a vynosy musi byt pfifazeny Ucetnimu obdobi, s nimZ vécné a ¢asoveé souvisi, atoiv

oblasti transfer(. Pro tyto Ucely je nutné vyuZit ¢asové rozliseni naklad(l a vynost a dohadné

ucty aktiv a pasiv.

Pro uZziti casového rozliseni (ucty 381 — Naklady pfristich obdobi, 383 — Vydaje pfistich obdobi,
384 — Vlynosy pfistich obdobi a 385 — Prijmy pfistich obdobi) musi byt znam:

ucel vynaloZené castky,
vySe castky,

obdobi, ke kterému se ¢astka vztahuje.

Pro uziti dohadnych Gctl aktiv a pasiv (Ucty 388 — Dohadné Ucty aktivni a 389 — Dohadné Ucty

pasivni) plati, Ze zaroven nejsou splnény viechny 3 podminky ¢asového rozliseni, zejména

neni zndma presna ¢astka.

S ohledem na ustanoveni § 69 odst. 3 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisa,

doporucujeme Casoveé nerozliSovat pfipady, u nichZ postacuje naplnéni jedné z niZze uvedenych

podminek:

nevyznamné ¢astky,

u castek, kdy naklady na ziskani informace (vypocet Casového rozliSeni, zachyceni

v Ucetnictvi, proces inventarizace, oductovani casového rozliseni atd.) prevysi pfinos z této

informace plynouci a zaroven se nejedna o cilenou manipulaci s vysledkem hospodafreni.
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e Doporucujeme stanovit vysi dohadného Uctu na zakladé:

podilu celkové vyse zdloh odpovidajici danému obdobi, které vychazeji ze spottreby

dle minulého roku zindexované ristem cen

napf. elektricka energie, voda, plyn atd.),
smlouvy, dohody, dodaciho listu,

vypocet na zakladé ceniku a rozsahu plnéni,

(zejména u provoznich nakladd,

vySe spotreby - odecet mériciho zafizeni (elektromér, vodomér...) a predpokladané ceny

plnéni za jednotku odebraného mnozstvi,

predchozi doddvky - se zapracovanim zmény spotieby, zmény ceny dodavky apod.

e Naklady (tfida 5xx) musi byt GUctovany v Gcetnim obdobi, se kterym vécné a ¢asové souvisi.

2) Uctovani o ¢asovém rozliseni

PO uzavriela pojistnou smlouvu ke dni 1.9. daného ucetniho obdobi, se splatnosti vzdy k 15.9.
daného roku, pojistné za obdobi 1.9. daného Ucetniho obdobi - 31.8. nasledujiciho Ucetniho

obdobi, ¢astka rocniho pojistného cini 24 000 K¢.

MD D
Pfedpis zavazku k 1.9. daného ucetniho obdobi za roc¢ni pojistné 549
(8 000) 321
2.1
381 (24 000)
(16 000)
Uhrada zavazku k 15.9. daného obdobi za roéni pojistné 321 241
2.2
(24 000) | (24 000)
K 1.1. nasledujiciho ucetniho obdobi prouctovani uctu 381 549 381
2.3 . ° ,
do nakladi daného roku (16 000) | (16 000)

PFi uplatnéni principu ¢asového rozliseni se ¢astky nakladd a vynos(i musi rozpocitavat:

dle poctu kalendainich dnt daného obdobi,

nebo dle poctu kalendarnich mésica.

3) Opravy predchazejicich ucetnich obdobi

e Opravy Ucetnich zdznam( provadi ucetni jednotka tak, aby bylo moziné urcit osobu

odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni a zjistit jak obsah

opravovaného Ucetniho zaznamu pred opravou, tak jeho obsah po opravé.

43




4)

Opravy predchazejicich tcetnich obdobi v nevyznamné vysi — v pripadé opravy skutecnosti,
k jejimuz zauctovani nebo nezauctovani doslo v nékterém z predchazejicich ucetnich obdobi,
jejiz spravné zauctovani by ovlivnilo vysi vysledku hospodareni za toto Ucetni obdobi a kdy ¢astka
této opravy neni vyznamna, Uctuje Ucetni jednotka stejnym zplsobem, jakym by tGctovala o
plvodnim Ucetnim pFipadu. Dale se za chybu nepovaZuji opravy dle § 17 odst. 7 zdkona ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

Opravy predchazejicich ucetnich obdobi ve vyznamné vysi - jednd se predevsim o opravy
minulych Gcetnich obdobi, které jsou vyznamné a ovlivnily by v minulych uéetnich obdobich
vysi vysledku hospodareni; za vyznamnou se povazuje kazda jednotlivd oprava, jejiz vyse
dosahuje alespon 0,3 % hodnoty aktiv netto za minulé Uéetni obdobi nebo ¢astky 260 000 K¢.
Takovéto opravy budou zalctovany prostrednictvim uctu 408 - Opravy predchdzejicich
ucetnich obdobi.

Stanoveni dohadnych uctt

Zpfesnéni— nejedna se o chybu pfi stanoveni dohadu — zpfesnéni ¢astek nakladi nebo vynosu
minulych ucéetnich obdobi, o kterych bylo Gi¢tovano prostrednictvim dohadnych uctl a nejedna
se o chybu pfi stanoveni dohadu, se uctuje prostrednictvim pfislusnych nakladovych a
vynosovych ucta.

Oprava - jedna se o chybu pfi stanoveni dohadu v nevyznamné vysi — v pripadé opravy ¢astek
dohadnych GctQ, jejichz spravné zauctovani by ovlivnilo vysi vysledku hospodareni za toto
ucetni obdobi a kdy ¢astka tohoto zpfesnéni neni vyznamna, uctuje Ucetni jednotka stejnym
zpUsobem, jakym by Uctovala o pavodnim Ucetnim pripadu, tedy prostfednictvim pfislusnych
nakladovych a vynosovych uctu.

Oprava - jedna se o chybu pfi stanoveni dohadu ve vyznamné vysi - oprava nakladll nebo
vynosU predchazejicich ucetnich obdobi spojend s chybou pfi stanoveni dohadu, které jsou
vyznamné, se zachycuji na uctu 408 — Opravy chyb minulych obdobi.

Zpfesnénim dohadnych Uctl se rozumi skutecnost, kdy ucetni jednotka uctovala pUvodni
Ucetni zapis ve vztahu k dohadnému uctu:

- vdohadované vysi, avsak na zakladé relevantnich podkladd,
- do obdobi, ke kterému se Ucetni pfipad vztahuje,

- dle Ucelu vynalozené ¢astky.

Za chybu pfi stanoveni dohadu se povaZuje zejména:

- namisto tvorby dohadu investi¢niho charakteru je provedena tvorba dohadu neinvesti¢niho
charakteru, a naopak,

- tvorba dohadu byla uc¢inéna na zakladé nerelevantnich nebo neprlkaznych Ucetnich zaznamu
nebo,

- tvorba dohadu nebyla provedena viibec; je i¢tovano do jiného obdobi, nez ke kterému se

ucetni ptipad vztahuje.
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1)

2)

3)

4)

Clanek 19
PRINCIPY UCTOVANiI NA PODROZVAHOVYCH UCTECH

Je nutné pri G¢tovani vyuZit ustanoveni § 48 odst. 1) vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpisl, které stanovi, Ze pokud naklady na ziskani informace prevysi pfinosy plynouci z této
informace nebo se informace nepovazuje za vyznamnou podle § 19 odst. 7 zdkona o Ucetnictvi,
neuvede tyto skutecnosti Ucetni jednotka na podrozvahovych uctech.

Pro zauétovani podminénych zavazkil a pohleddvek neni hranice vyznamnosti ze strany MF CR
zavazné stanovena a je nutné se Fidit CUS & 701 a stanovit si hladiny vyznamnosti vyjadfenim
Castky, %, vyCtem pfripadl ¢i kombinaci predchoziho. U majetku vedeného na podrozvahovych
Uctech je hranice vyznamnosti u dlouhodobého hmotného majetku 40 000 K¢ a u dlouhodobého
nehmotného majetku 60 000 K¢ (nevztahuje se na ucty 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny
majetek a 902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek).

Pokud PO vede ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu, neni nutné Uctovat o podrozvahovych Uctech,
pokud ztizovatel nestanovi jinak.

Je tedy nutné, aby ucetni jednotka ve svém vnitfnim predpise s ohledem na objem svych Ucetnich
operaci stanovila hladinu vyznamnosti pfi zauctovani u uUcetnich pripadli, kde se vyskytuji
podrozvahové Ucty. Pokud si ji Uéetni jednotka nestanovi, hladina vyznamnosti je nula, a proto musi
Uctovat o kazdé uzaviené smlouvé, Ci prijatém usneseni zfizovatele i v ramci podrozvahovych ucta.

SMCH stanovil, Ze PO vedou ucetnictvi ve zjednoduseném rozsahu a Uctuji o téchto vybranych
podrozvahovych uctech:

ucet 901 - Jiny drobny dlouhodoby nehmotny majetek,

- Ucet 902 - Jiny drobny dlouhodoby hmotny majetek,
- Ucet 905 - Vyfazené pohledavky,

- UcCet 909 - Ostatni majetek,

- Ucet 965 — Kratkodoba vypUjcka ciziho majetku,

- Ucet 966 — Dlouhodoba vypljcka ciziho majetku.

Clanek 20
ZAVERECNA USTANOVENI

Tento metodicky pokyn je doporuceny pro pfispévkové organizace zfizené SMCH.

Tento metodicky pokyn nabyva platnosti a Ucinnosti 1. 1. 2021.
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